附件1：

大学生创新创业训练项目结题报告书

项目名称：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
项目编号：                     
项目负责人：＿＿＿＿＿＿＿＿＿
专业年级：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
所在学院：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
项目起止年月：                    
电    话：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
E-mail：                        
填表时期：                    



黄冈师范学院教务处制



一、基本情况
	项目名称
	
	项目类别
	创新训练□
创业训练□
创业实践□

	成果形式
	
	立项时间
	    年    月     日

	完成时间
	    年    月     日
	验收时间
	    年    月     日

	项目主要研究人员
	序号
	姓名
	学号
	专业年级
	所在学院
	项目分工

	
	1
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	


二、项目执行情况简介
	内容提示：项目的目的和意义，项目成果的主要内容、重要观点或对策建议，创新特色、实践意义和社会影响，发表论文及获得专利情况，研究过程中财务执行情况，团队成员分工和合作情况，研究报告和过程记录的完整情况。（限定在1500字左右，附件另附）
























三、研究总结报告
	内容提示：预定计划执行情况，项目研究和实践情况，项目取得的主要成绩和收获，项目工作有哪些不足，有哪些问题尚需深入研究，项目工作中的困难、问题和建议。（限定在1000字左右，附件另附）










































四、经费使用情况
	经费预算            万 元 

	经费支出情况：


五、学院评审意见
	内容提示：院系专家组对结题的意见，包括对项目研究工作和研究成果的评价等。





                                                 
学院院长（签章）：
                                                            
年      月        日


六、学校创新创业训练计划领导小组审核意见
	




                    负责人（签章）：
                                                      年      月        日



注：表格空间不够可扩展。


供参考的成果形式（以附件形式附后，与结题报告书一起装订成册提交）

大学生创新创业训练计划成果形式之一：论文
学术论文排版要求
题名（二号黑体，居中，不超20字）

学校名称  第一作者，第二作者（四号楷体-GB2312，居中）
（1．第一作者单位 至院系部处，省 市 邮编；
2．第二作者单位 至院系部处，省 市 邮编）（[footnoteRef:0]此处插入作者简介脚注，符号定义为空白） [0: 作者简介（小五号宋体，加黑）：姓名（出生年-）、性别，籍贯，职称，最后学位或在读学历，研究方向。] 

（5号宋体居中）
指导教师姓名及职称（四号楷体-GB2312，居中）
摘  要（小五号宋体）：字数一般在300字左右。摘要必须反映全文中心内容，一般包括研究目的、方法、主要观点及结论。写作时，应简写目的，写明采用的具体方法，详细写所得到的结果和结论，要突出反映文章的创新性。要求语言简明、扼要、准确、客观、逻辑性强。总之，摘要应写得内容充实，不要过分抽象或空洞无物，避免使用“对……具有……意义，价值”等评价性用语，避免使用“本文”、“笔者”等第一人称写法。定稿时要注意纠正语病，删减啰唆重复的语句和句子。（小五号宋体）
关键词：词1；词1；词1（3-5个反应所研究的领域和关键特征的词，小五号宋体）


下接正文（引言、导论性）或一级标题（引言、导论性）。论文Word文档页面设置为A4纸型，页边距各2，文档网格设置为46字×43行，行距16磅，正文用五号宋体，其中阿拉伯数字、英文用Times New Roman体。论文要求主题明确、数据可靠、逻辑严密、文字精炼，遵守我国著作权法，注意保守国家机密。题名应恰当简明地反映文章的特定内容，要便于编制题录、索引和选定关键词，不宜使用非公知的缩略词、代号等。

标题一（四号黑体，居中，上下各空一行）

下接正文或二级标题。参考其他文献，包括引用原文或参考、综述、评论他人观点，要在文中加引注标记，采用顺序编码制，符号按出现的先后顺序为[1][2]……，用上角标，与文后所列参考文献序号一致。参考文献只列出已经公开出版且在文中加注的文献，著录格式另附。文中图、表应有自明性，且随文出现，须注明图名、表名，按顺序标明序号如表1、表2……、图1、图2……，图名、表名及内容、参考文献均为小五号字。请在稿件首页地脚处给出作者简介信息。
1.标题序号（空两格，加黑）
下接正文。我刊论文标题层次采取如下方式：一级标题“一”，二级标题“1.”，三级标题“（1）”，请按此层次顺序设置标题。
（1）作者简介示例 
作者简介：周吴郑（1970-），男，辽宁大连人，教授，博士生导师，主要从事化学工程与工艺等研究。
（2）参考文献著录原则和方法
[1]作者姓名，作者姓名. 参考文献题目[J]. 期刊或杂志等名称，年份，卷(期数)：文章起-止页码.
[2]刘凡丰. 美国研究型大学本科教育改革透视[J]. 高等教育研究，2003，5(1)：18-19.
没有卷的就直接写2003，（1）（本条为期刊杂志著录格式）
[3]谭丙煜. 怎样撰写科学论文[M]. 沈阳：辽宁人民出版社，1982.5-6.（本条为中文图书著录格式）
[4]作者姓名. 参考文献题目[D]. 南京：南京农业大学，2002.（本条为硕士、博士论文著录格式）
[5]作者姓名. 参考文献题目[N]. 人民日报，2005-06-12（第几版）.（本条为报纸著录格式）
[6]作者姓名. 电子文献题名[EB/OL]．电子文献的出处或可获地址，发表或更新日期.
[7]作者姓名. 参考文献题目[A].主编. 论文集名[C]. 出版地：出版单位，出版年. 起-止页码.（本条为论文集著录格式）
[8]外国作者姓名（作者姓名：姓在前，名在后，姓全拼大写，名缩写，姓与名之间隔半格，作者之间用逗号隔开。）.参考文献题目[M].译者（名字）译. 出版地：出版单位，出版年. 起-止页码.（本条为原著翻译中文的著录格式，多个译者可写为：***，***，***，等译.） 
大学生创新创业训练计划成果形式之二：展板
展板要求（篇幅1面A4纸）
展板包含信息如下：
（1）项目名称；
（2）项目成员：姓名、年级、专业；
（3）指导教师：姓名、职称、研究方向；
（4）立项年度：2014—2016年
（5）项目简介：200字左右；
（6）项目图片（含图表）：2—3张，图片要有图注，表格要有表名；
（7）创新点：100字左右。
大学生创新创业训练计划成果形式之三：创业计划书
创业计划书要求
创业计划训练的成果以提交创业计划书的形式体现。创业计划书内容要求：内容上要体现产品与技术、市场与竞争分析、市场营销策略、公司战略、财务预测与分析、风险管理等
大学生创新创业训练计划成果形式之四：其它形式(专利证明、各类学科竞赛奖状等)








[bookmark: _GoBack]附件2：

大学生创新创业训练项目
过程记录册

项目名称：                                         
项目编号：                  项目级别：             
负 责 人：                                         
其他成员：                                         
学院系部：                                         
指导教师：                                         
执行时间：       年   月   日 至       年    月   日


黄冈师范学院教务处制



填写说明

    1、本记录册是检查项目进展情况的主要依据，也是评价项目成果的主要依据之一。项目负责人必须认真、及时、准确、真实地记录项目执行的主要过程。
2、本记录册主要记录项目进展情况，如：成功的经验、失败的原因、与指导老师的交流、团队合作、经费使用明细等方面内容，要求每月至少记录1次。
3、项目负责人及成员应定期请指导老师查阅项目过程记录册，与指导老师进行交流和研讨。
4、中期检查时项目负责人须将本记录册交指导老师检查和签字后，再提交学院（系、部），学院专家给出检查意见后返还项目负责人。
5、本记录册平时由项目负责人保存，结题验收时需复印本册一份作为结题验收的佐证材料。
6、项目结束后，由项目负责人将本记录册及相关材料提交指导老师检查和签字后，再提交学院（系、部）存档保管。
7、填写时页面不够可加页，单倍行距，A4页面单面打印。




一、经费使用明细
	日期
	金额（元）
	具体用途

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


二、项目执行过程记录
	时间
	过程记录

	第


月
	



项目记录人：                                  年     月     日

	第


月
	


项目记录人：                                  年     月     日
项目记录人：                                  年     月     日

	第


月
	



项目记录人：                                  年     月     日

	第


月
	



项目记录人：                                  年     月     日

	第


月
	



项目记录人：                                  年     月     日

	第


月
	



项目记录人：                                  年     月     日

	第


月
	



项目记录人：                                  年     月     日

	第


月
	


项目记录人：                                  年     月     日


三、中期检查记录
	自评（进展情况、存在问题）
	








项目成员（签字）：                                 年    月    日

	指导老师评语
	







指导老师（签字）：                                 年    月    日

	检查意见
	


经专家组检查，同意□  不同意□  该项目继续研究。



专家组成员（签字）：                              
   年    月    日


四、结题验收记录
	研究成果
	








项目成员（签字）：                                 年    月    日

	指导老师评语
	







指导老师（签字）：                                 年    月    日

	验收意见
	

经专家组检查，同意□  不同意□  该项目继续研究。


专家组成员（签字）：                              
   年    月    日
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